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Capitulo A. INFORMACION UNIDAD OPERATIVA

1. Identificacién

N° Convenlo/Vigensla: 7903 2025 Nombre Ascclado: FUNDACION MANQOS UNIDAS DE COLOMBIA

Nombre Comedor Comunitario: 113332-Comedor Comunitario-La Giralda Fecha Iniclo:  2/05/2025

Carlos Alberto Vargas Leiton

Fecha Terminacién: 21/03/2026

Nombre Responsable del Servicio:

2. Ubicacién

Localidad: FONTIBON Barrio: VERSALLES Direccién: CL22J108 28

Tel: 6013052521  Cel: 322 3769658  Correo Electrénico: s __LAGIRALDA7903-2025@outlook.com ot a5
3. Cobertura

Cobertura Diaria Contratada: 400 N° Personas Beneficiarias en estado En Atencién: 386

Personas Beneficiarias Autorizadas por Plan de Compras: 400 Total Asistencia Dia: 369 Total Histérico Asistencia: _ 80679

Capitulo B. COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Categoria 1: Comunicacién Estratégica

N Variahle Nivel de Cumplimiento
{Publica en un lugar visible del Comedor Comunitario, en tamafio minimo de un (1) pliego, la informacion basica del servicio referida a: c NC
1 |Nombre, direccién y teléfono del Comedor Comunitario, objetivo del servicio, horario de prestacién del servicio, componentes de la El
- {atencién (Alimentacién, nutricién y salubridad, Ambiental y Administrativo), nombre del profesional responsable de servicio, nombre
| delfla profesional en nutricion y dietética y nombre del auxiliar administrativo.
Categoria 2: Requerimientos para el Manejo de la Informacién
2.1. Infraestructura Tecnol6gica
N° Variable Nivel de Cumplimiento | N® Variables Nivel de Cumplimiento
Cuenta con una UF_’S de uso exc!usivo del_aquipo c NC NA c c NA
de computo de registro y los equipos asociados a
la conexién a internet (Router), cuando estos sean E LY_' D D
de escritorio (1), de manera que perm!ta realizar un Cuenta con (2) equipos de cémputo (para el 5
apagado correcto de la CPU para evitar dafios en ; " > ; Eis
2 S registro de informacién en el sistema misional
los mismos y la cual cumpla con las siguientes SIRBE ia si izacion d !
o eoractericticas: y para la §|stlemat1zac= n de actwrdade_s_dm
2 3 Comedor Comunitario), cumplen con los requisitos
5 : ” : para la instalacion, funcionamiento y acceso a los
suC;:z;mdad o powate de sallas 09 1000 Vi sistemas y aplicativos de la SDIS, de acuerdo con
¢ Ba1 erias y autonomia :\:efzfamxzriztxcao tecnicas minimas estabiecidas
*Tipp de bateria sellada sin necesidad de :
mantenimiento.
» Tiempo respaldo de energia interrumpible de 15 a
20 minutos.
N° Variable Nivel de Cumplimiento |N° Variable Nivel de Cumplimiento
Cuenta con conexién a internet, de minimo 50 Mb/s C NG
de bajada, 2 Mbls de subida como minimo ¢ NC
tecnologia ADSL o una tecnologia superior, : @ E
En caso de no contar con conexidén a internet ;
(cobertura) con las caracteristicas antes El Asociado garantiza que el responsable del
mencionadas, presenta certificacibn de no servicio y el auxiliar administrativo del Comedor
4 disponibilidad emitida por prestador del servicio de 5 Comunitario encargados de realizar el registro de
internet y emplea solucién de conectividad de informacién de la operacién del servicio, cuentan
menores especificaciones mediante tecnologia con los conocimientos basicos de ofimatica
mévil, como minimo 4G. relacionados en el anexo técnico.
Operador: CLARQ
Plan: INTERNET 900 MB
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N° Variable : Nivel de Cumplimiento | N° Variable Nivel de Cumplimiento
C NC NA Reporta situaciones imprevistas o dificultades que c NC NA
[Z} D .. |puedan afectar el registro de informacién en el E
sistema SIRBE:
Realiza mantenimiento preventivo a los equipos de . e i
e o prots o e .o 8 s il i et gl
& ?;: l::":;::: izléantrwms de tanera permanente por 7 estaba realizando en el aplicativo anexando
R evidencias del error presentado (capturas de
Bar ot . : pantaila).
f;%;g;g fenimianto: 14/01/2026.(vigencia hasta * En caso de que se afecte el registro de asistencia
) diaria, cefiirse al Lineamiento para autorizar el
registro de asistencia de los (las) participantes del
servicio Comedores Comunitarios por fuera del
horario establecido (LIN-PSS-036) vigente.
/2.2, Registro de Informacién :
N° Variable Nivel de Cumplimiento

| Solicita autorizacién & la supervision o interventoria para registrar la informacién dando estricto cumplimiento a lo contemplado en el
‘8 |Lineamiento para autorizar el registro de asistencia de los (las) participantes del servicio Comedores Comunitarios por fuera del horario
establecido (LIN-PSS-036) o el que haga sus veces.

[ O

N° ; : Variable

Nivel de Cumplimiento

Ei nimero de personas beneficiarias regisiradas en ei Mioduio Asisiencias - SiRBE Vveb es acorde ai numero de personas beneficiarias
registradas en la planilla de asistencia.

Hora de Registro NGmero de Reglstros en Médulo Asistencias Ndmero de Registros en Planilla
12m 112 146
9 1:00 p. m. 201 ; 210
2:00 p. m. 208 305
3:00 p. m. 364 387
3:30p. m. 3689 369
Total 369 369

[ O O

Categoria 3: Tramite a Requerimientos de la Ciudadania

Nivel de Cumplimiento

N° Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variables
Cuenta con un buzén de sugerencias hermético,
ubicado en un lugar v;gible del Comedor c NC Cuenta con Formato de Apertura de Buzén de
1 : 2 Sugerencias diligenciado por el profesional local
10 | Comunitario, de fécil acceso para los participantes D 1 del provecto 7853, de formidad! ool
y en el cual se dispone de los formatos definidos establpeci\cfl?en los line‘lamient:sor:rigren;e: R
“Yo Opino” y un boligrafo. :
= e PTT o e st g

X 00

| Nivel de Cumplimiento -

El Asociado, en el marco de la implementacién del Procedimiento Tramite de Peticiones Ciudadanas en la Secretaria Distrital de

12|Integracién Social (PCD-ATC-003) vigente, da respuesta a las solicitudes de informacidn remitidas por la SDIS, en los tiempos y s Lo -
condiciones sefialados por esta. D D E
Categoria 4. Bienes entregados a Asociados que prestan el servicio en infraestructura propia de la SDis
Ne : Variable Nivel de Cumplimiento

El Ascciado adelanta las acciones establecidas en el numeral 5.4.4. del anexo técnico del servicio Comedores Comunitarios, en caso de
13| presentarse daflo o hurto de los bienes entregados por la SDIS en calidad de préstamo (Unicamente para las unidades que operan en
inmuebles de propiedad de la SDIS),

NC NA

m
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Categoria 6. Segurldad y Salud en el Trabajo

Ne Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variable Nive| de Cumplimiento
El Asociado presenta & la SDIS, dentro de los
_ |Presenta certificados de afiliacion del talento c NC NA primeros (60) dfas calendario contados a partir de (5 NC NA
- thumane 2 la Administradera de Riesgos Laborales E -la fima del acta de inicio, loc documentos de ia @ D D
14— ARL, de acuerdo con la legislacién vigente y Ia implementacién del Sistema de Gestién de
|clasificacion de riesgos sefalada en el anexo Seguridad y Salud en el Trabajo ~ SGSST, de|
|técnico. acuerdo con lo sefialado en el anexo técnico (Ver
lista de chequeo)
Categoria 6. Ambientes Adecuados y Seguros
N Variable Nivel de Cumplimiento | N® Varlable Nivel de Cumplimiento
E:i:?;hgiilizgo.-.gsig?nﬂZ?nt:Egl (zg;_.rgi c NC NA |’ |Diligencia el formato Matriz de Identificacién de| , ¢ NC NA
ML " |Peligros y Valoracién del Riesgo (FOR-TH-002),
16 gggm:;:jo?;?f;hgo:‘n”zﬁa;gz:; é:ilmzoz:mu: E 17 |conforme al formato establecido por la SDIS, en un E
(1) mes sigulents a la fech a de suscripcion del acta |plazo méximo de un (1) mes siguiente a la fecha de
d inidia g suscripcion del acta de inicio.
Remite copia del Plan de Emergencias vy Reporta el proceso de implementacién del Plan de
Contingencias - PEC del Comedor Comunitario al c NC ~ NA Emergencias y Contingencias al Instituto Distrital c NC  NA
18 Sistema de Sequridad y Salud en el Trabajo de la| [X] [:] 19/de Gestion del Riesgo y Cambio Climético -|  [X] vl
Subdirecciéon de Gestién y Desarrolio de Talento IDIGER, a través del formulario electrénico
{lumiano de la SDIS, mediants cormeo slectidnica. - " 1dispuesto por esta entidad.
El Asociado implementa el Protocolo Manejo de c NC NA 5 SXBE%%;?ERS:;G::::[ n;;:_:;t’: Eesmitiq:l (?3 ; la c NC
20 |Eventualidades en el Servicio de Alimentacion, I:i 21 O e Borberoe b Bogokd P;: viganrg: [XI
conforme al formato establecido por la SDIS . |inferior & un (1) afio.
Cuenta con minimo un (1) botiquin tipo A con los
elementos requeridos conforme lo establecido en la o NC c NC
1Resclucién N° 705 dg 2007 ds la Secrotariz ila i lastica ti E
22 |Distrital de Salud y los insumos adicionales E D 23 ﬁ?::ﬁiz:od;rcam' 4 rigide, pléstica tipo F.E L% E I:I
solicitados en el anexo técnico; ubicado en un sitio :
estratégico y seguro del Comedor Comunitario,
fuera del alcance de las personas beneficiarias.
Garantiza el cumplimiento de las medidas contra ¢ NG NA ' |Garantiza el cumplimiento de las medidas contra c NC NA
24 jincendios, de acuerdo con lo sefialado en el anexo 25 |descargas eléctricas, de acuerdo con lo sefialado
técnico (Ver lista de chequeo). IE +|en el anexo técnico (Var lista de chequeo). E D
Garantiza el cumplimiento de las medidas contra G A E:rj:;;i;; e:l el %u;zmﬁ,mga q:e Q\?i?!i::: :a!e ° A =
26 |sustancias peligrosas, de acuerdo con lo sefialado m D 27589 o ot 5 3 E D
en el anexo técnico (Ver lista de chequeo). _ Comedor ornuqrtano. de acuerdo con lo sefialado -
en el anexo técnico (Ver lista de chequeo).
: _ : Garantiza el cumplimiento de medidas para uso y
2 s, do stoni on 1o sty on o (7 1A | Iman o clarioscoopuranin, e acars|  C. NG 1
3 : con lo sefialado en el anexo técnico (Ver lista de
anexo técnico (Ver lista de chequeo). El I:I chegues), . l:l D
Categoria 7: Insumos para la Operacién
N® Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variable Nivel de Cumplimiento
p
Dispone de los elementos de aseo y desinfeccién b : "
; qL:ep requiere el Comedor Comuni{an‘o para su c c Adquiers cémll?s' abarrotes, tubéreuos, frutas, G NE
30 {adecuado funcionamiento durante el tiempo de D ag|venums. y :@eos .bﬁf’m las ~ preparaciones E
prestacién del servicio, de conformidad con lo ) garantizando su disponi ilidad para minimo dos (2)
. {establecido en el anexo técnico. s o oparaciy
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N° Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variable Nivel de Cﬂmp!imienw
El Comedor Comunitario cuenta con servicios C NG c NG
z:lct::uﬁfiﬂa d(:,e SR R R ¥ Se garantiza a las personas beneficiarias del
E s servicio, la entrega total de los componentes de del

n aquellas situaciones eventuales en que se haga s 7 e 5
32 uso de gas GLP (gas e cumpii} 33|menG diario establecido y se suministra lécteo
9 i g_ ks ) B adicional a toda mujer gestante y/o lactante 200 cc|
con las caracteristicas establecidas en el anexo 46 lache v 35 & 86 otess
técnico; dicho cilindro de GLP debe encontrarse en FEe 1
el area de almacenamiento de combustibles.
N° Variable Nivel de Cumplimiento

La cantidad de alimentos en existencia coinciden con la informacion registrada en el plan de compras, remisiones ylo facturas de

compra. C NE
I | § H i §
i lCamidad Regis‘tlada Cantidad Rﬂglsﬂ'ada en | Cantidad en F i | Fecha | Cumple/ |
; Producto Verificad® | on Plan de Compras Remisiones ylo Facturas| tventario | """®N' | vencimiento | No Cumple
| | 1 ] §
2 i  ESVEE 5 IS e e )
34| Came de res i 35,6kg 1 T4kg ; SV-1639 * a7, 1kg P18 | 271'02!2026 i Cumple
. SHN— = S S (e o e e e R —_—
é Yuca i 25,5kg ! 3ekg | S\Maza i 31 Skg i 16 i 16!02:2026 i Cumple {
b i T : R R m—— s — i
| Leﬂbe;as 8,4kg | 84kg | SV- 2215 H 8.5kg f 16 ! 25.-'01.‘2027 | Cumple {
1_,...,._..,_,. L e L I e . s e A ' _.:_.__... 5 TR, = "i'_' T e
E Pulpa de tnma:e 28,8kg P 3 .gkg ¢ Sv-1823 | 30kg i 16 | 18/02/2026 | Cumple }
el tal SR e i 5 . + i L st
E cmesodoble crema ; 20,4kg i 46 4kg i sv-2170 | 45kg i 16 | 1-4/03/2026 | Cumpie i
i R 3 - L — —t S TN |
Categoria 7: Apoyo a la Implementacion del Componente Bien-Estar Alimentario
N° Variable ] Nivel de Cumplimiento |N°® Variable P Nivel de Cumplimiento
Garantiza la convocatoria y asistencia de las iy ; g
gt R c NC NA Apoya la gestion de los espacios fisicos para el c NC NA
personas beneficiarias del Comedor Cornunitaria a ; ilo de | ntros del C te Bi
35(los encuentros a desarrollar en el Componente IX[ D 36 IFND 85108 SHEUS e 08 Dmpo!u?n el i
Bien-Estar Alimentario, segun las solicitudes y Pee ANt (O ke a0 = X
ST * uerimientos establecidos por la SDIS
requerimientos establecidos por la SDIS. = p
. . . . Referenciar a las personas beneficiarias del
Participa en las jomadas de fortalecimiento técnico, NG Cagredor Comunitario a la oferta de servici NG NA

37

mesas de trabajo, comités y demdas espacios de
encuentro convocados por la Secretaria Distrital de
integracion Sccial para la implementacion del
componente Bien-Estar Alimentario y el Proyecto
7953 Generacion del bien-estar alimentario y
nutricional en Bogota D.C

(e
BE

existente de las entidades, instituciones u
organizaciones en el ambito local, distrital of
nacional, de acuerdo con las necesidades que se
presenten y realizar el reporte de informacion para
registro en SIRBE en la herramienta definida por la
sDis

Dn

Categoria 9: Seguimiento a Personas Beneficiarias del Comedor Comunitario

Ne

Variable

Nivel de Cumplimiento

N

Variable

Nivel de Cumplimiento

39

Rezliza seguimiento a las personas beneficiarias
que evidencian criterios de egreso del servicio
Comedores Comunitarios, registraric en la ficha
SIRBE vigente y enviar reporte semanal, via correo
electrénico, al profesional local del Proyecte 7953
Generacion del bien-estar alimentario y nutricional
en Bogota D.C., con los respectivos soportes

NC

[]z

[

40

Actualiza la informacion diligenciada en la ficha
SIRBE vigente cuando presente modificacion en
las variables basicas, variables fransversales,
ubicacién geogréfica, informacion basica y
transversal sobre la familia, de acuerdo con las
orientaciones definidas por la SDIS y enviar reporte
semanal al profesional local del Proyecio 7953
Generacion del bien-estar alimentario y nuiricional
en Bogota D.C., via comeo electronico, con los)
respectivos sopm‘te-s de actualizacién que se
requieran

i

x O O

Ca

pitulo C. VARIABLES TRANSVERSALES

N°

Variable

Nivel de Gumpl_i;nie__rﬁﬂ

Variable

Nivel de Cumplimiento

4

Da cumplimiento con lo establecido en el Decreto

Distrital 389 de 2008 y demas nomas
concordantes, por lo cual no podra recibir ni
recaudar donaciones, aportes veluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de pasticipacion.

K O

42

Informa de manera inmediata y por escrito a la
supervision o interventoria, sobre las visitas
realizadas por entes de control a las instalaciones|
del Comedor Comunitario.

NC

[

x|
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~ Variable Nivel de Cumplimiento |N® Varlable Nivel de Cumplimiento
Utiliza estrictamente las instalaciones del Comedor c NA
Comunitaric para el cumplimiento del objeto del c c Informa inmediatamente & la supervision o c N
convenio. NO se podrén ejercer actividades de D 44 linterventorfa las situaciones de fuerza mayor o |:] E
proselitismo politico, religioso, ideoldgico, comercial g caso fortuito que afecten la ejecucién del convenio.
o de cuaiguier otra indoie con ios beneficianos.
Participa en el empalme con la Subdireccidn Local NC Presenta a la supervisién o interventor(® informe NC NA

para la Integracion Social correspondiente, al
iniciar y finalizar el convenio, haciendo recepcion y
entrega de la documentacidn requerida y resultante
en su ejecucidn. Asiste al empalme el profesional
responsable del servicio.

[x]o

mensual de ejecucién Componente Administrativo,
dentro de los primeros cinco (5) dias calendario de
cada mes, que dé cuenta del cumplimiento de los
compromisos del subcomponente en mencién con
sus respectivos soportes, de acuerdo con los

£

lineamientos definidos por la SDIS.

Capitulo D. INFORMACION ADICIONAL DE LA VISITA

Informacién por parte de la Supervision

Visita de seguimiento Administrativa al convenio 7903-2025

VA 7: Se ha reportado situacién imprevista que afecté el registro de informacion en el sistema SIRBE durante este periodo, el dia |
04/02/2028.

VA 8 Qa ha ealinitads antarizasiAn
A 2: S2 ha solicitads autorizacién a la sup t nara reg lrogistrade e o2t
del servicio Comedores Comunitarios por fuera del horario establecido (LIN-PSS-036) o el que haga sus veces el dia 04/02/2026

de 314 raciones.
VA 9: Se presentan fallas en el aplicativo SIRBE _ WEB hoy.

a la climandisiAn nara ranictrar la infarmaniAn dal ranictra da asistannia da lne flae\ nartininantas
E e H ARG SO IO R T QCISIENTI2 S0 00 (G5 pemiuen Hes=

VA 11: Se evidencia formato apertura de buzén versién 1. Fecha de diligenciamiento los dias 3, 11 de febrero sin escritos para el
comedor comunitario. Se verifica buzén en fisico, se encuentra en buenas condiciones, sin dafio alguno y sellado completamente
con llave. Cuenta con formatos "Yo Opino" dispuestos a la ciudadania y bolfgrafo. :

VA 12: No aplica, por cuanto o se han realizado Procedimientos Tramite de Peticiones Ciudadanas en la Secretarfa Distrital de
Integracién Social (PCD-ATC-003) vigente, para da respuesta a las solicitudes de informacién remitidas por la SDIS, en los
tiempos y condiciones sefialados por esta.

VA 13: Se califica la variable como no aplica toda vez que el inmueble donde opera el comedor comunitario no es propiedad de la
SDIs.

VA 18: Se evidencia envio por correo electronico a la entidad del PEC el dia 11/07/2025, socializacién al talento humano eldia
26/06/2025.

VA 20: Se presenta formato ayuda memoria de fecha 26/06 y 2025. Socializacién protocolo de manejo de eventualidades en el
servicio de alimentacion con el talento humano del comedor comunitario.

VA 21: Concepto Técnico de Bomberos TLKQKAZITA317445, vigencia 9/7/2025 al 8/7/2026. QR de fecha igual al pdf presentado
a nombre del Comedor Comunitario, con la direccién actual.

VA 35: Actividad de BIEN-ESTAR con registro de 40 personas en listados para la convocatoria, listados de fecha 9 de febrero de
2026, se verifica encabezado de listados, cuentan con las indicaciones del instructivo y con la Ultima actualizacién de la SDIS.
Actividades para el dla 11/02/2026.

Se verifica registro fotografico del aviso publicitario de la convocatoria de fecha 9 de febrero 2026.

Correo electrénico soporte de convacatoria enviado el 10 de febrero 2026. El carreo cuenta con la estructura solicitada por la
SDIS.

VA 36: Se presenta correo electrénico de confirmacion de la convocatoria enviado a la entidad de fecha 10 de febrero de 2026,
con la estructura solicitada por la SDIS.
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VA 37: No aplica, por cuanto no se ha convocado a jornadas de fortalecimiento para el presente periodo.

VA 38: No aplica, por cuanto el Responsable del Servicio informa que a la fecha no se ha presentado ningln caso de
referenciacion

VA 39: Se presentan correos electronicos de egresos dias 10 dé enero: 0 egresos, 17 de enero: 5 voluntarios y 2 Resolucién
SISBEN, 24 de enero: 1 voluntario, 31 de enero: 1 voluntario, 1 incumplimiento y 3 traslados de focalidad; y 7 de febrero: 2
egresos. Correos se enviaron conforme se solicitd en el instructivo.

VA 40: Se presentan correos electrénicos de novedades SIRBE dias 10 de enero: 0 novedades, 17 de enero: 1 cambio de
documento, 24 de enero:0 novedades, 31 de enero: 0 novedades, y 7 de febrero: 0 novedades. Correos se enviaron conforme se
solicité en el instructivo.

VA 42: No aplica, por cuanto no se han presentado visitas por entes de control al Comedor Comunitario.

VA 44: No aplica, por cuanto no se ha presentado ningin evento que impida la prestacion del servicio.
VA 45: Acta empalme de inicio de fecha 05/05/2025
VA 46: Se presenta envio de informes de ejecucion el 05/02/2026.

Se evidencia entrega del menu completo y de acuerdo a lo establecido en el anexo técnico.

Se evidencia el siguiente recurso humano:

*Carlos Alberto Vargas Leiton / Responsable del Servicio / CC 1053330972

*Erika Liliana Albarracin Villamartin / Auxiliar administrativo / CC 1057594796

*Sandra Michelle Monroy Zamora / Manipulador(a) de alimentos 1/ CC 1097405819 se encuentra ausente y por lo cual se
encuentra de manera temporal la sefiora Marla Haxbreidi Torres Aldana con CC 1014183591

*Jeisson Javier Triana Prieto/ Manipulador(a) de alimentos 2 / CC 1015995403

*Luz Melba Rubiano Melo / Manipulador(a) de alimentos 3 / CC 62064274

*Diana Carolina Aristizabal Martinez / Manipulador(a) de alimentos 4 / CC 1115085425

*Maryuly Sarelyd Bermtdez Tamayo / Manipulador(a) de alimentos 5/ CC 1090394088

*Yury Astrid Espinel Cardenas / Manipulador(a) de alimentos 6 / CC 1030528145

El servicio finaliza a las 3:25pm, se evidencia en el registro 369 firmas en la planilla de asistencia y en el sistema SIRBE 369. La
Auxiliar Administrativa traza una linea con esfero sobre los espacios en blanco de los participantes que no asistieron, se toma
registro fotografico de la asistencia final del aplicativo SIRBE del dia de hoy. La presente supervisién se retira a las 3:45pm del
Comedor Comunitario. :

Se socializa acta de visita.
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Comentarios por parte de quien atiende la visita |
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

FORMATO NO
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
s FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO COMPONENTE ADMINISTRATIVO
Integracion Soclal CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2025 PAGINA | 7des
Capitulo E. GENERACION DE OBSERVACIONES (O) Y REQUERIMIENTOS (R )
Tipo | . Fecha Limite
BbiR o vanable {r Decrndon Cumplimients
AN

i
N




e PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES FORMATO NO
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
*E‘;i%“'“sg‘,_.‘“g FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO COMPONENTE ADMINISTRATIVO i
Intngracion Sotint CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2025 PAGINA Bde s
Capltulo F, SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES (0) Y REQUERIMIENTOS (R)
% Fecha -é g
G 16 '
é- z ::'E gr:e: _;Rn Seguimiento Supervisién o Estado | &
]
= adimmiaaaa ; i S1 |[NO - R |RR
11/02/2026: Realiza seguimiento a las personas beneficiarias que evidencian criterios de
egreso del servicio Comedores Comunitarios, registrario en la ficha SIRBE vigente y en_viar
o 38 6/01/2026 reporte semanal, via correo electrdnico, al profesional local del Proyecto 7953 Generacion del | X Cerrado | —| —-
bien-estar alimentario y nutricional en Bogoté D.C., con los respectivos soportes, por lo cual, se
da cierre a la observacion.
‘\\
~
g
™
\I‘\

Capitulo G. FIRMAS

_ Quien Atiende la Visita

Quien Realiza la Visita

Carlos Alberto Vargas Laitén

Jenniffer Natali Vanegas Sosa

pumbras y A Apxiv

1 053 330 872

Nombres y ApejHdgs

1.013.584.387

Cédula de Ciudadanla
Responsable del Servicio

Cédula de Cludadania
Contratista - Apoyo a la Supervisién

Rol

Rol

Nola: La firma de esle documento implica aceplacién de todo lo escrito.




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES FORMATO NO
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
B FORMATO GHEK LIST COMPONENTE ADMINISTRATIVO
Snbprachn Yo CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2026 PAGINA 1de3
N Convenio/Vigencia: 7903-2025 Nombre Asoclado: FUNDACION MANOS UNIDAS DE COLOMBIA
Nombre Comedor Comunitario: 113332-Comedor Comunitario-La Giralda

CHECK LIST

_Categoria 5. Seguridad y Salud en el Trabajo

preparacién de alimentos, érea computador, archivos, drea de
Comedor Comunitario. Deben encontrarse ubicados dentro del plano

del Plan de Emergencias y Contingencias,

C [NCINA| ™ —~ OBSERVACIONES |
Certificado emitido por la Administradora de Riesgos Laborales donde
se Indique el porcentaje de la implementacién de su Slstema de Sa presenta cerliicado de ARL SURA Fecha de
i . - | Generacién del documento: 17 de agosto de 2025,
1 Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST. Segin la| X De acusrdo a su porcentaja de implementacién del 92.0
Resolucién 0312 de 2018 (Porcentaje de cumplimiento superior al U resultado es ACEPTABLE.
85%).
i Se presenta comeo electrénico de fecha 14/11/2025,
Certficado de reporte ante el Ministerio de Trabajo de la il::[‘é’.fé’.&#i‘é?o?féﬁfﬁémi ey
|implementacion de su Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el
2 5 ; X SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.
Trabajo SG-SST8. Segun la Resolucién 0312 de 2019 (Porcentaje de Enviado de COMEDOR La Giralda <LAGIRALDA7903-
cumplimients superior al 85%) . 2025@outiook.com a sgridatosti@mintrabajo, gov.co
<sgridatosti@mintrabajo.gov.co>
Matriz de identificacién de peligros, evaluacién y valoracién de los
3 riesgos, para las tareas y a ejecutar en el desarrollo del objeto] X
contractual
4 Politica de Seguridad y Salud en el Trabajo, vigente X
Plan anual de trabajo en Seguridad y Salud en el Trabajo para la
5 |vigencia del convenio, firmado y aprobado por el representante legal y X
el encargado del SGSST
Registro de los indicadores Minimos de Sequridad v Salud en el
Trabajo (Frecuencia de accidentalidad, severidad de accidentalidad, i
6 proporcién de accidentes de trabajo mortsles, prevalencia de la) X
enfermedad laboral, incidencia de la enfermedad laboral, ausentismo
por causa medica) i
Matriz de elementos de proteccion personal, alineados con las tareas a
7 ejecutar dentro del objeto contractual; asi mismo los soportes que X
evidencien la entrega y reposicién de los elementos de proteccion
personal a los trabajadores.
8 Soportes que evidencien la realizacién de la capacitacién en el uso de X
los elementos de proteccién personal :
Frograma y cronograma de capacitaciones en la cusi se evidencien
aquellas capacitaciones que controlen los peligros y nivel de riesgo
9 identificados, programa que debe estar vigente a la fecha de| X
presentacion de la propuesta y el cual debe mantenerse vigente
durante la ejecucién del convenio
Cronograma de inspecciones pertinentes; como mecanismo de
10 identificacion temprana de condiciones inseguras de las instalaciones X
del Comedor Comunitario
Soportes que evidencien la divulgacion de la normatividad,
11 disposiciones y procedimientos de Seguridad y Salud en el Trabajo, con| X
el talento humano vinculado a la ejecucién del convenio
Categoria 6: Ambientes Adecuados y Seguros | |
54.6.4. Medidas contra incendios (VARIABLE 24) |
. C | NC:| NA - OBSERVACIONES
arios Vargas
AUX Erika Albarracin 7/06/2025
) N OP1 Jeisson Triana 7/06/2025
El perscnal del Comed?r Comunitario cuenta con la capacitacién en OF% Ui Riblens WS
1 teoria del fuego, manejo de extintores y Seguridad Humana ofrecida X OP3 Sandra M 9/06/2025
nor la UAECOBR andra Monroy -
! . OP4 Maryuly Barmudez 8/06/2025
OPS5 Diana Aristizébal 9/06/2025
IQPG Maryuly Bermudez 8/06/2025
' Fecha Simulacro de Evacuacitn: 22/10/2025, se
ifican los siguientes d :
El Comedor Comunitario desarrollo un simulacro de evacuacién| 1. Inscripaitn 28/09/2025 y certificado emitido por la
2 minimo una (1) vez al afio con participantes del Comedor Comunitario X entidad conforme se Indicd en el instructivo.
dentro de la ejecucién dellos conveniols, dejando constancla de la 2, Acta con registro fotografico 20/10/2025
asistencla, actas y reglstro fotogréfico, 3. FOR-TH083
: 4. Envio de comreo electrdnico con ia informacién a sg-
ssi@sdis. gov.co 22/10/2025
El espacio fisico en donde se encuentra la cocina, calentadores o
. estufas de gas tiene que disponer de ventilacién que comunique con el v
i exterior, para evitar casos de Intoxicacién o de explosion en casa de| ™
ocasionarse un escape.
- - . 8 BCHa OF Recarn 1) Ao
Cuenta con minimo dos .(2} axtmhorag multipropésito de 10 libras en 1112025 &l 1112026 (Multipropésito)
buen estado, con carga vigente, sefializados y ubicados en lugares de Fecha de Recarga extintor 2 Ingreso bafio: Vigencia
4 facil acceso y en puntos estratégicos, como son: cerca al érea de X 11/2025 al 11/2026 {Multipropdsito) '

Fecha de Recarga extintor 3 Bodega: Vigencia 11/2025
al 11/2028 {Multipropésita)
Fecha de Recarga extintor 4 Cocina: Vigencia 05/2025

12l 0172026 (CQ2)
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6.4.6.4. Medidas contra incendios (VARIABLE 24) ]

C | NC | NA OBSERVACIONES

Salén comedor pared drea de registro y
cocina en pared, se comprueba
funcionamiento.

Cuenta con la instalacién de sistema de deteccién de humo en el X
Comedor Comunitario.

El sistema y scometida de gae deben estar debidaments netelados. En
caso de utilizar gas GLP (Propano), la instalacién debe cumplir con la
[ normatividad vigente. Se debe realizar el respectivo mantenimiento X Gas natural
preventivo y correctivo, por parte del proveedor del servicio, el cual
debe ser solicitado por el ASOCIADO

El Comedor Comunitario garantiza el buen estado y funcionamiento de
las instalaciones eléctricas, segin la normatividad vigente. Las X

7 instalacicnes eléctricas como tomas, enchufes y cables deben estar|
Iprotegidas, canalizadas, sin peladuras y retirado de los participantes

8 Desconectan todos los equipos eléctrico que no se esté utilizando X
( pto neveras y congeladores)

5.4.6.5. Medidas contra descargas eléctricas (VARIABLE 25) ]

C | NC | NA OBSERVACIONES

El asociado garantiza el buen estado y funcionamiento de las
instalaciones eléctricas? Las instalaciones como tomas, enchufes y X
cables estan protegidas, canalizadas, sin peladuras y retirado de los
participantes.

>

T P g etk e e al timm e medmmelmmas Al ebdao
2 O Comador Comunitano &vila 1 Uso U8 SAlBNSICNES Satincas.

Mantiene los electrodomésticos lejos de lavaderos y lavamanos y en X
general todas las fuentes de agua

Conoce el manual de instrucciones de los electrodomésticos, asi como|
las respectivas hojas de vida de los equipos con los que cuenta el]”
Comedor Comunitario. Instalar toma eléctrica con polo a tierra en las X Se presenta hojas de vida de equipos

zonas que se requieran, como por ejemplo la cocina y el bafio del dispuestos para la operacién, en formato PDF
Comedor Comunitario. No se deben instalar tomacormientes eléctricos
cercanos a las zonas himedas

Inhabilitar con una tapa de seguridad (tapa ciega), las tomas eléctricas X
que no se consideren necesarias

No aplica por cuanto no se ha requerido
mantenimiento preventivo y cormectivo por
medic de personal competente, a las
instalaciones eléctricas.

Realiza periédicamente el respectivo mantenimiento preventivo y ¥
6 comectivo por medio de personal competente, a las instalaciones X
eléctricas.

5.4.6.6. Medidas contra sustancias peligrosas (VARIABLE 26) |

C | NCINA| ' OBSERVACIONES

Mantiene lpe productns inflamables come disolventes, Varenl ceras,
1 fésforos, encendedores y velas, aislados de fuentes de calor y fuera del| X
érea de preparacién de los alimentos y del alcance de los participantes

Los elementos de limpieza y desinfeccion y otros insumos cuentan con X
rotulado, y estén almacenados y tiene aviso de advertencia

Mantiene bajo llave y fuera del alcance de los particlpantes las
3 sustancias potenciaimente toxicas como hipociorito, detergentes,| X
Varsol, limpia muebles, entre otros

El comedor comunitario cusndc se realizan actividades como

Yumicacién. cstas se resliza Subssa T o8 U e ou Se realizd Fumigacion realizada el 23/05/202
gacién, csios sc realizan por cxpertes y cn un dia que no cjecuten X v 1211212025 con la empresa

AlS ASESORIA

4 actlvidades de procesamiento de alimentos, y que no se encuentren

participantes,

El comedor comunitario cierra la llave de paso de gas al finalizar la X
jormada de utilizacién

8 Se evidencla que no mantienen insecticidas, raticidas, plagulicidas o X
pinturas en el comedor comunitario.

Se promueven charlas informativas a los manipuladores de alimentos Se presenta ayuda memoria. coma
7 sobre las diferentes sustancias toxicas que se encuentran en el lugar] X : herramlenta de soclalizacién, realizada el
de trabajo y las consecuanclas qus 58 orlginan por 8 mal usc de e5tas. 26/00/2029 y planiiia de asistsncla.
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8.4.6.7. Madidas de seguridad en el desarrollo de las actividades del

Comedor Comunltario (VARIABLE 27)

NC | NA

OBSERVACIONES

El Comedor comunitario cuenta con una ficha de ingreso de visitantes
(entidades de control, Interventoria y personal de SDIS en |abores
relacionadas con la ejecucion del convenlo), al Comedor Comunitario!
esto para los casos excepclonales en los que Ingresa personal ajeno a
la comunidad que hace parte del Comedor Comunitario. La ficha debe
contener como minimo la sigulente Informacién: fecha y hora ingreso
(dia, mes, afio, hora), nombre y apellido de la persona que ingresa,
cargo, entidad, descripcién del motivo ingreso, nombre y apaliido de la
persona que autoriza el ingreso, hora salida, firma visitante y firma de
quien acompafid

El Comedor Comunitario cuenta con un libro, ficha o cuadermno en el
que se registren las novedades y situaciones especiales relacionadas
con salud, estado fisico 0 emocional, entre otros eventos que lleguen a
presentarse con los participantes al interior del Comedor Comunitaric,
asi como las actuaciones realizadas por parte del profesional social o
responsable de servicio o intervencién de alguna institucién frente & las
mismas.

Cuademo

5.4.6.8. Medidas para la Evacuacién (VARIABLE 28)

NC

NA OBSERVACIONES

El Comedor Comunitario cuenta con cinta de balizaje y minimo dos (2)
paletas de sefializacion de “pare y siga” en material acrilico para
fadiitar & Gluce de vias facia & puiio de encusniio exieno,

Cuenta con una (1) cinta de balizaje, dos (2)
paletas de sefializacidn "pare/siga”.

El Comedor Comunitario cuenta con un sistema de alarma para
evacuacién en caso de emergencia (timbre o sirena o megéafona)

Megafono

El Comedor comunitario tiene demarcada la ruta de evacuacién con
huellas en el piso para que las nifias y nifos conozcan de una manera
pedagdgica la salida hacia el punto de encuentro.

Huellas negras de permito

El Comedor Comunitario cuenta con linternas y silbatos para una
posible evacuacién

Cuenta con dos (2) silbato y cuenta con 2
linternas de recarga directamente a
tomacorriente.

El Comedor Comunitario cuenta con elementos para los brigadistas

como chalecos o brazaletes

>

Cuenta con un o2is {S) brazaletes.

5.4.6.9. Medidas para uso y manejo de elementos cortopunzantes

(VARIABLE 29)

NC | NA

OBSERVACIONES

El Comedor Comunitario da cumplimiento al Protocolo Uso ¥y Manejo de
Elementos Cortopunzantes en el Servicic Social Comedor Comunitario
(Cédigo: PTC-PSS-006 versién vigente).

Se presenta ayuda memoria. como
herramienta de socializacion, realizada el
26/06/2025.

El Comedor Comunitario mantiene los elementos corto punzante, como
tijeras y bisturl, entre otros, a cargo del responsable del servicio del
Comedor Comunitario, en reciplentes con tapa ajustable o de rosca, de
tal forma que al cerrarse quede completamente hermético.

El Asociado presta especial atencién para que los participantes del
servicio social solamente utilicen los elementos corto punzante ({tenedor
y cuchillo) para fos fines que fueron creados

_Quien Atlends Ia Visita

Qulen Reallza la Visita

Carlos Alberto Vargas Lait6én

Jenniffer Natall Vanegas Sosa

mbres y Apellidos

-

Lo 'ﬁ‘:
/’_‘__.-—"__——_—__LFW-——-——'
Responsable del Serviclo Contratista - Apoyo a la Supervisién
Rnl Rol

Nota: La firma de este documento implica aceplacidn de todo lo escrito,




